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Topicos da sessao

* A entrega atual de Requerimentos e Elementos Instrutorios (El)
* O Edital n.2 74/2021

* A entrega digital em cumprimento com o Edital
* Onde esta a informacao?
 Como preparar o dossié digital?

* A entrega pelos canais:
* Online e Presencial

e Sintese

* Questoes Ao



Entrada de Requerimentos de Urbanismo
Atualmente

Entrega de Requerimento e Elementos Instrutorios (El)
em Papel

-+

Entrega de Elementos Instrutodrios
em formato digital (CD/DVD)
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Entrada de Requerimentos de Urbanismo
Atualmente

Elementos Instrutdrios (El) em formato digital (CD/DVD)
e Carregamento dos El nao é efetuado na Entrada

* Problemas no carregamento de El no Sistema de Informacao:
* CD/DVD Avariados ou Vazios => Notificacdo ao Requerente
* Formatos incompativeis com sistemas da CMC => Notificacao ao Requerente
* Elementos em Falta => Notificacao ao Requerente
* Formatos de ficheiros nao normalizados => Longevidade da Informacao
 Tamanho exagerado dos ficheiros => Arquivo e Eficiéncia
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O Edital n.2 74/2021

* Formaliza o manual de normas técnicas para organizacao, em
formato digital, dos pedidos de operacdes urbanisticas, tendo
subjacente a:

* Instrucao dos procedimentos feita, preferencialmente, por meios eletronicos;
e Simplificacao e reducao da duracao dos procedimentos;
* Desmaterializacao, faseada, dos processos;

* Promocao da submissao online dos pedidos, através da plataforma dos
Servicos Online, em detrimento da deslocacao aos Balcdes de Atendimento
da CMC.
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A Solucao e-Paper

e Carregamento dos El efetuado na Entrada

* Detecao imediata de anomalias:
* Elementos em Falta
* Formatos invalidos ou nao normalizados
* Tamanho exagerado dos ficheiros

* Requerente informado “na hora”
* Possibilidade de corrigir “na hora”
* Evita Notificacdes pelos Servicos e Tempos de Espera
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Entrega digital - onde esta a informacao?

 Plataforma dos Servicos Online:
https://servicosonline.cm-coimbra.pt

e Menu Urbanismo
e Submenu Normas

Técnicas para
Organizacao em
Formato Digital
de Pedidos
Relativos ao RJUE

Edital N.® 74/2021 - Normas Técnicas para Organizacdo, em Formato Digital, de Pedidos Relativos
a0 Regime Juridico de Urbanizacédo e Edificacao

Manual de Normas Técnicas para Organizacao, em Formato Digital, de Pedidos Relativos ao Regime Juridico
de Urbanizacao e Edificacdo @

Lista de elementos instrutdrios normalizados

Catalogo de objetos para producdo de dados geograficos

Instrugdes para levantamentos topograficos e atualizacdo de cartografia
Instrucdes para elaboracdo de planta cadastral em formato digital

Minuta do termo de responsabilidade de conformidade do processo em formato digital com o processo em
suporte papel

Documentos dteis:
Como assinar digitalmente pecas desenhadas (ficheiros DWFX)?

Como assinar digitalmente documentos PDF (ficheiros PDF ou PDF/A)?

Como criar documentos em formato PDF/A através do WORD? .
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https://servicosonline.cm-coimbra.pt/

Entrega digital — como preparar o dossié digital?

e 1.2 - Qual é o pedido (do menu Urbanismo)?
Exemplo:

Certiddo de Destaque de Parce
Procedimento para atestar rificacdo dos requisitos do destagque de uma unica parcela de prédio i
com descrigdo predial.

||

Elementos Instrutérios - Certiddo de Destague de Parcela
Clique aqui para consultar mais informacao sobre este servigo.

.2 - Quais os canais de entrega?

- - Presencial e online

8 - Presencial (ainda nao disponivel em Servicos Online)
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Entrega digital — preparar o dossié digital?

e 3.2 - Quais os elementos instrutorios do pedido?

Elementos Instrutorios - Certidao de Destague de Parcela \
Clique aqui para consultar mais informacad_ bre este servigo.

Informacao completa do pedido

(ambito, custos, prazos, etc.) em:

Elementos Instrutorios - Certiddo de Destaque de Parcela
Clique aqui para consultar, mais informagao sobre este servigo.

4

Documentos a Apresentar Prefixo Formato “I?I:E:{II:I“
Requerente - Documentols) comprovativois) da legitimidade LEGOI PDF/A Mo
Representante - Documentods)  comprovative{s) da  qualidade  de LEGO? PDE/A Nia
representante
Certidio da descricho ¢ de todas as inscrigdes em vigor emitida pela PDE/A Nio
conservatiria do registo predial referente ao prédio ou prédios abrangidos LEGO? ' :
Caderneta predial onde constem os correspondentes artigos matriciais PDE/A Niio
(quando ofs) prédiols) abrangidos se encontram omissos da matriz predial) ' :
Planta ﬂl‘:_]l.'mallza.v.:'.il.'l (retirada do S1IG Municipal — Emissio de Plantas de PLTO4 POE/A NSa
Localizacio
Planta de implantagho claborada & escala 1200, 1:500 oo 1:1000, sobre
levantamento topografics, quando exista edificio na parcela a destacar,
definindo:
+ s limites ¢ a orientagio do prédio alvoe de ato de destaque;
+  As confrontaghes do temeno pela forma como cstcjam indicadas no
titulo de propriedade;
+ A delimitagio da parcela a destacar; PLTO3 DWG/DXF Sim
* A indicacko da drea total do prédio ¢ da parcela a destacar ¢ elementos
que caracterizam a construgio existenie, caso ndio exista projeto na
Cimara Municipal;
+  As confrontaghes da parcela apds a efetivacio do destaque;
+ s armoamsentos, cstradas ou caminhos plblicos que confrontam com o
prédio.
Memobria descritiva ¢ justificativa OUTRI2 PDE/A Sim
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Entrega digital — preparar o dossié digital?

e 4.2 - Nomear os ficheiros (Prefixo seguido do descritivo)

[&){ LEGOT kertiddo registo predial.pdf |
LEGDY caderneta predial.pdf

LEGO3 comprovative qualidade titular.pdf
OUTR12 meméria descritiva justificativa.pdf
_L_:' PLTOZ planta implantacac.dwfx

PLT4 planta localizagdo. pdf

e 5.2- Confirmar os Formatos admitidos

* 6.2 - Confirmar a Assinatura digital, quando é exigida

e 7.2 - Confirmar os Tamanhos
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Entrega do pedido - Servicos Online :

* Preenchimento do formulario eletronico

* Pagamento da taxa inicial, se aplicavel — fatura com Ref. MB

Modalidade * Ref. MultiBanco

Montante 100,00 EUR

* “Autonomia” no carregamento dos El através do dossié digital

Carregar elementos instrutdrios {cemi%nente externo)
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Entrega do pedido - Serwgos Online -

Insercdo de elementos Epaper
£=]l TP-48256 - TR-42254 Certid la: Sut t
* Detecao imediata de anomalias: ®
* Elementos em Falta
* Formatos invalidos ou nao A e
normalizados i
* Tamanho exagerado dos ficheiros ”*“
“ : @
* Documentos nao assinados _
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Entrega do pedido - Servi¢os Online :

Relatdrio de documentas com erros afou avisos de validagio

e Relatdrio de erros e avisos

Data / Hora: 29.08.2021 10:37

* Possibilidade de corrigir “na hora” ou ==
decidir submeter o pedido mais SR e
tarde

Designagio
Nome do Ficheiro Data / Hora Assinaturas Digitais Validagao

Cademeta predial artigos matriciais
LEGIE cademeata pradial. pdf
20/06/2021 10:36:00  M&o tem
M3 conforme com formata PDFA

Memédria descritiva justificativa
OUTR12 memdria descritiva justificativa pdf
29/06/2021 10:36:00  DA..HAQ PILOTO
DA HAQ PILOTO  Nao tem assinatura digital QUALIFICADA

Planta implantagdo
PLTO3 planta implantacao. dwhx
29/06/2021 10:36:00  DA..HAQ PILOTO
Mo tem assinatura digital QUALIFICADA

CAMARA MUNICIPAL

COIMBRA

Webinar - 09-07-2021



L

Entrega do pedido — Presencial

* Entrega do CD/DVD ou Pen Drive

* Gravar El

e Gravar o Requerimento preenchido e assinado digitalmente com recurso ao
certificado de assinatura digital qualificado (Cartao do Cidadao, Chave Movel

Digital ou outro)
* Entrega do Requerimento em papel e com assinatura autografa
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Entrega do pedido — Presencial

* Regra geral:
* Carregamento dos El efetuado de imediato para o sistema de informacao
* Detecao imediata de anomalias:
* Elementos em Falta
* Formatos invalidos ou nao normalizados

 Tamanho exagerado dos ficheiros
* Documentos nao assinados

* Requerente informado “na hora”
» Possibilidade de corrigir “na hora”

* Excecionalmente, o requerente podera vir a ser informado das
eventuais inconformidades, em sede de saneamento. COIMBRA



Sintese

* O Edital n.2 74/2021

* A entrega digital em cumprimento com o Edital
* Onde esta a informacao?
 Como preparar o dossié digital?

* A entrega pelos canais:
* Online e Presencial



Questoes
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